Tarim ve Orman Ilce Miidiirliigiiniin Kamu Hizmet Standartlar

2 HIZMETIN
TAMAMLANMA
é HIiZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI (EN GEQ)
n
1- Bagvuru Dilekgesi
2- Tapu kayd1 ve kira sézlesmesi
3- Taahhiitname
Bitki yetistirme 4- Nematod tahlil sonucu
ruhsati )
5- Kroki 15 GUN
(Pasaport)
1
Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi durumunda,tespit edilen
eksikliklerin basvurusahibi tarafindan tamamlanmasi i¢in gecen siireler hari¢ tutulacaktir.
1- Bagvuru dilekgesi (EK-1)
2- Onayl1 Diploma veya Mezuniyet Belgesi
3- Niifus Ciizdani (T.C kimlik numarasi)
2 4-2 Adet Vesikalik Fotograf
Bitki koruma
drdnleri bayilik 5-6.maddenin 1.fikrasinin (C) bendinde belirtilen hizmet siiresini gosteren belge )
7 GUN
izin belgesi 6-6.maddenin 1.fikrasinin (C) bendinde belirtilen sinavda basarili oldugunu gosteren belge
Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi durumunda,tespit edilen
eksikliklerin basvurusahibi tarafindan tamamlanmasi i¢in gecen siireler hari¢ tutulacaktir.




Bitki Pasaportu
Hizmeti

1-Dilekce

2- Uretici Belgesi

3- Yonetmelik Ek-2 Belgesi

4- Tapu Fotokopisi ve ya Kira sdzlesmesi

5- Satis yeri, depo ve sergi gibi yer bilgileri

Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi durumunda,tespit edilen
eksikliklerin basvurusahibi tarafindan tamamlanmasi i¢in gecen siireler hari¢ tutulacaktir.

Mitemadiyen

sureklilik var
1 GUN

Ortii Altr
Sistemine Kayit

1- Bagvuru Dilekgesi(EK-5)

2- Gergek kisi tireticiler T.C. Kimlik Numarasinin yer aldig1 Niifus clizdan1 Fotokopisi, Vergi
levhasi fotokopisi

3-Isletmenin bulundugu arazinin aidiyetini gdsterir onayli belge (Tapu dokiimii) veya kira
sozlesmesi veya taahhlitname

4-Ek-1"deki Ortii Alt: Uretici Kayit Formu
5-Ciftcilik belgesi

5 GUN




Profesyonel Kullanicilar

icin Bitkisel Uretim Yapanlar I¢in

1-Dilekce 1- Dilekce Ocak ve Temmuz
Bitki Koruma Uriinleri |2-2 Adet Fotograf 2- 2 Adet Fotograf Aylarinda
Uygulama Belgesi 3-Diploma Fotokopisi 3- Kimlik Fotokopisi (Yilda 2 defa)

4-Kimlik Fotokopisi 4- Kisa Siireli Egitim 1 GUN

) 1-Dilekce

Bitki Koruma Urunleri )

2-Proforma Fatura 1 GUN
Numune alimi

3-Analiz Sertifikas1

1- ihracat Beyannamesi

2- Uretici Kayit Defterinin 1.niishast
Bitki Saglik Sertifikas1 )

1 GUN

(ihracat Islemleri)

Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi durumunda, tespit edilen
eksikliklerin bagvurusahibi tarafindan tamamlanmasi i¢in gecen siireler harig tutulacaktir.

Iyi Tarim Uygulamalar
Desteklemesi

1- Bitkisel tiretime destekleme 6demesi bagvuru dilekgesi (Ek-3 ve Ek- 4)

2- Iyi Tarim Uygulamalar sertifikast

3- Yetkilendirilmis kuruluslarca diizenlenmis sertifika (EK-8’ye uygun olacak)
3- CKS Belgesi

4- DOner sermaye

makbuzu

1 GUN




Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi durumunda, tespit edilen
eksikliklerin bagvurusahibi tarafindan tamamlanmasi i¢in gecen siireler harig tutulacaktir.

Organik Tarim
Desteklemesi

1- Bitkisel iiretime destekleme 6demesi basvuru dilekgesi (Ek-3 ve Ek- 4)
2- Organik Tarim Bilgi Sistemi (OTBIS) kayd1

3- CKS belgesi

4- DOner sermaye

makbuzu

Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi durumunda, tespit edilen
eksikliklerin bagvurusahibi tarafindan tamamlanmasi igin gegen siireler hari¢ tutulacaktir.

1 GUN

10

Aricilik Desteklemesi

1- Matbu basvuru formu
(EK-1)
2- Arilik ve koloni bildirim formu (EK-2)

3- Doner sermaye
makbuzu

Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi durumunda,tespit edilen
eksikliklerin bagvurusahibi tarafindan tamamlanmasi i¢in gecen siireler harig tutulacaktir.

2 GUN

11

Gezginci Aricilar I¢in
Konaklama Yeri

Tespiti

1- Yurtigi Veteriner saglik raporu

2- Konaklama belgesi (EK-1)

3- Isletme tescil belgesi (Bal iiretici ruhsatr)
4- Niifus clizdan1 fotokopisi

1 GUN




Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi durumunda,tespit edilen
eksikliklerin bagvurusahibi tarafindan tamamlanmasi igin gegen siireler hari¢ tutulacaktir.

Arazi Satis1 Icin

Uygunluk 1- Tapu Miidiirligiinden yazi
12 1 GUN
Belgesi
1- Sosyal Giivenlik Kurumundan alinan matbu form
2- Tapu Miidiirliigiinden alinan yazi
4 SAAT
Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi durumunda,tespit edilen
13|Gelir Durumu Tespiti [eksikliklerin basvurusahibi tarafindan tamamlanmasi i¢in gegen siireler harig tutulacaktir
1- Basvuru dilekgesi
2- Tapu Miidiirliigiinden alinan yazi
Oziirliiler I¢in Evde
Bakim
Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi durumunda,tespit edilen 2 SAAT
14{(Gelir Durumu Tespiti) [ eksikliklerin bagvurusahibi tarafindan tamamlanmasi i¢in gegen siireler harig tutulacaktir.
1-Bagvuru Dilekgesi (Ek-1)
2-T:C. Kimlik / Vergi Numarasi
3-Ortii Alt1 Kayit Sistemi(OKS)/ Ciftci Kayit Sistemi (CKS) Belgesi
4-Ortii Alt1 Isletme / Uretici No
15/Bombus Arisi
Desteklemesi 5-T.C. Ziraat Bankas1 IBAN No 5GUN

6-Fatura




7-Isletmenin bulundugu arazinin aidiyetini gosterir onayl belge( tapu dokiimii) veya onayli
kira sdzlesmesi suretiveya taahhiitname

Hububat, baklagil ve
yaglh
tohumlar fark 6demesi

1-Bitkisel tiretime destekleme 6demesi basvuru dilekgesi (Ek-3 ve Ek- 4)
2- Satis1 yapilan iiriine ait fatura,

3-Borsa tescil belgesi

16|ve 2 SAAT
Sézlesmeli Uretim 3-Pamukta Sertifikali tohum faturasi ve sertifika drnegi.
destegi
4-Sozlesmeli liretim i¢in sdzlesme
5- Déner sermaye makbuzu
1-Basvuru Dilekgesi (Ek-1)
2-T:C. Kimlik / Vergi Numarasi
Bitkisel Uretimde 3-Ortii Alt1 Kayit Sistemi(OKS)/ Ciftci Kayit Sistemi (CKS) Belgesi
Biyolojikve/veya
4-Ortii Alt1 Isletme / Uretici No
Biyoteknik 5GUN
Mucadele

17

Desteklemesi

5-T.C. Ziraat Bankas1 IBAN No

6-Uretici Kayit Defteri No

7-Isletmenin bulundugu arazinin aidiyetini gdsterir onayl belge( tapu dokiimii) veya onayl
kira s6zlesmesi suretiveya taahhiitname

8-Bitkisel Uretimde Biyolojik ve/veya Biyoteknik Miicadele tespit tutanag:

9-Fatura ( Ureticinin biyolojik ve/veya biyoteknik miicadele amaciyla yaptig1 harcamalari
gosteren)




Bakanlik Temsilcisi

1- Dilekce

2- Cagr1 i¢in alman kararin 6rnegi

3- Toplant1 glindemi

4- Temsilci licretinin yatirildigina iligkin vezne alindisi.

18 | Talebi 5- Ust birlik payma ait dekont )
13 GUN
6- Basvuru iicretinin 6dendigine dair dekont
Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi durumunda,tespit edilen
eksikliklerin bagvurusahibi tarafindan tamamlanmasi i¢in gegen siireler hari¢ tutulacaktir
1- Hayvan maddeleri igin kesim raporu
2- Sap asis1 yapildigini belirtir belge
3- Hayvanlarin kulak kiipeli olmasi (Kiipeli olmayan hayvanlarin sevki yapilmaz.iki ayliktan
biiyiik hayvanlarin
Canli Hayvan ve o
Hayvan kiipeli olmasi gerekir.Hayvanlar muayene edilen Il/llge Tarim Miidiirliiklerine getirilecektir.)
Maddeleri I¢in 4- Doner sermaye sevk raporu tcreti,dezenfeksiyon Ucreti ve hayvan pasaportu Ucreti 1 GUN
19(Diizenlenen yatirildigina dair makbuz

Yurtici Veteriner
Saglik

Raporu

Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi durumunda,tespit edilen
eksikliklerin bagvurusahibi tarafindan tamamlanmasi i¢in gecen siireler harig tutulacaktir.

1- Basvuru dilekgesi




Isletme Hayvan
Varligim

2- Veteriner bilgi sisteminde kayit altina alinmis biiylikbas hayvan varlig1 veya asilama,
serumlama ve kupeleme

20|Gosterir Belge makbuzunda yer alan biiyiikbas hayvan varligini gosterir belge 1 GUN
3- Nufus Cuzdan fotokopisi
Sigir Cinsi Hayvanlarin| 1- Bagvuru dilekgesi
Tanimlanmasi ve 1 GUN
21)Isletme 2- S18ir cinsi hayvanlarin tanimlanmasi ve isletme tescil miiracaat formu
Tescil Islemleri
1- Isletme tescil miiracaat formu
1 GUN
22| Aric1 Kaydi 2- Niifus clizdan1 fotokopisi
(Bal Ureticisi) 3- Doner sermaye makbuzu
Yesil Kart- SGK-Tek | 1- Tlgili Kurumun Basvuru Matbu Belgesi
Adimda Hizmet
Burosu- 2- Miracaat Dilekgesi
23|Sosyal Hizmetler Ilge  |3- Aile Niifus Kayit Ornegi 7 GUN

Midiirliigi Kurumunun
Tarimmsal Gelir
Talepleri

4- Onayl Tapu Kayd1 Ciktis1

5- CKS Belgesi




1- Basvuru dilekgcesi (Ureticiler yetistirici drgiitlerine basvurur. Yetistirici orgiitleri Il/llge Tarim
Mdudurluklerine

24| Ana¢ Koyun Kegi basvurur.)
1 GUN
Desteklemesi
Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi durumunda,tespit edilen
eksikliklerin bagvurusahibi tarafindan tamamlanmasi i¢in gegen siireler harig tutulacaktir.
1- Matbu basvuru dilekgesi
2- Isletmede mevcut olan hayvanlarin listesi
3- Doner sermaye makbuzu
Hastaliktan Ari Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme sonucunda tespit edilen eksikliklerin
25|Isletmeler basvuru sahibitarafindan tamamlanmasi i¢in gegen siireler hari¢ tutulacaktir.
Ari isletme kapsamina alinan isletmede tiiberkiilozisve brucellozis testleri 6 aylik araliklarla
I¢in Saglik Sertifikas1 |yapilacaktir. 8 AY

Arka arkaya yapilacak her iki testin sonucu negatif ¢ikmasihalinde yetistiriciye ari isletme
belgesi verilecektir.

Yapilan testler sonucunda isletmede hastalik ¢ikmast durumunda

5996 Sayili Kanun ve lgili Yénetmelikler gergevesinde hastalik ¢ikisi yapilir ve Yonetmelikte
belirtilen 6nlemleralinir.

Hastalik soniisiinden sonra ilgili Yonetmeliklerde delirtilen siireler gectikten sonra sertifika
dizenlenir.

26

Sigir Cinsi Hayvan
Kesim
/Oliim Bildirim Raporu

1- Basvuru dilekgesi
2- S1g1r cinsi hayvan kesim/6liim bildirim formu




1 GUN

27

Anag Si1gir ve Manda
Desteklemesi

a) Anag s18ir desteklemesinden faydalanmak isteyen yetistiriciler :

1- Basvuru dilekgesi (Ureticiler tarafindan iiyesi bulundugu orgiite basvulur.Uretici drgiitleri,
tiyeleri adina Il/llgeTarim Miidiirliiklerine bagvurur.)

b) Ana¢ manda desteklemesinden yararlanmak isteyen yetistiriciler :

1- Bagvuru dilekgesi

Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi durumunda,tespit edilen
eksikliklerin bagvurusahibi tarafindan tamamlanmasi igin gegen siireler hari¢ tutulacaktir.

1 GUN

28

Buzagi Desteklemesi

1- Bagvuru dilekgesi (Soykiitiigiine kayith olanlar Damizlik Sigir Yetistiricileri Birligi araciligi
ile, On soykiitiigiine
kayitl olanlar dogrudan il/ilge Tarim Miidiirliiklerine basvurur.)

Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi durumunda,tespit edilen
eksikliklerin bagvurusahibi tarafindan tamamlanmasi i¢in gecen siireler harig tutulacaktir.

1 GUN

29

Istatistiki Bilgi Talebi

1- Bagvuru Dilekgesi

15 GUN

1- Bitkisel tiretime destekleme 6demesi bagvuru dilekgesi (Ek-3 ve Ek- 4)
2- Yem Bitkileri destekleme formlar1 (Ek-11,EK-12 ve Ek- 13)
3- Doner sermaye makbuzu




30

Yem Bitkileri
Desteklemesi

Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi durumunda,tespit edilen
eksikliklerin bagvurusahibi tarafindan tamamlanmasi igin gegen siireler hari¢ tutulacaktir.

1 GUN

31

Sertifikali Tohum
Kullanim

Desteklemesi

1- Bitkisel iiretime destekleme 6demesi basvuru dilekgesi (Ek-3 ve Ek- 4)
2- Tohumluk faturasi

3-Talep formu(Ek- 15)

4-Tohuma ait sertifika belgeleri

5- Doner sermaye makbuzu
Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi durumunda,tespit edilen
eksikliklerin bagvurusahibi tarafindan tamamlanmasi igin gegen siireler hari¢ tutulacaktir.

2 SAAT

32

Yurti¢i Sertifikal
Tohum

Uretim Desteklemesi

1- Bitkisel tiretime destekleme 6demesi bagvuru dilekgesi (Ek-3 ve Ek- 4)
2- Tohumluk tretim bilgileri formu (Ek-16)

3-YTK ve bu kuruluslar adina sézlesmeli olarak tohumluk yetistirenlerin CKS belgesi
4-Onayl sézlesmeli yetistirici listesi ve tohumluk yetistiricilerine ait arazi bilgilerini iceren
form (Ek-18)

5-Onayli tohumluk sertifika sureti
6-Onayli tohumluk beyanname sureti

7-YTK oldugunu gosterir belge
8-Tohumluk satis faturasi

9-Fatura ve sertifika icmali (Ek-17)
10-Tarla kontrol raporu

2 SAAT




11-Tohumluk iireticisi ile tohum yetistiricisi arasinda yapilan s6zlesme protokolii

12-Déner Sermaye Makbuzu

Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi durumunda,tespit edilen
eksikliklerin bagvurusahibi tarafindan tamamlanmasi igin gegen siireler hari¢ tutulacaktir.

33

Sertifikali Fidan

Desteklemesi

1-Bitkisel tiretime destekleme 6demesi bagvuru dilekgesi (Ek-3 ve Ek- 4)
2- Talep formu (Ek-22)

3-Satis faturasi

4-As1 materyali sertifikasi

5-Gerekli durumda bitki muayene raporu
6-Fatura diizenleyen kisiye ait fidan/fide tiretici belgesi veya doku klturi ile tohnumluk dretici
belgesi veya tohumlukbayi belgesi sureti (kamu kuruluslari haric)

7-Patates sigili i¢in destek talep formu (Ek-6)
8- Doner sermaye makbuzu

Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi durumunda,tespit edilen
eksikliklerin bagvurusahibi tarafindan tamamlanmasi i¢in gecen siireler harig tutulacaktir.

2 SAAT

34

Mazot ve Kimyevi
Gubre ve

1- Bitkisel tiretime destekleme 6demesi bagvuru dilekgesi (Ek-3 ve Ek- 4)
2- Toprak analizi destegi talep formu (EK-7)
3- Toprak analiz raporu

4- Giincellestirilmis CKS kaydi

2 SAAT




Toprak analizi
Desteklemesi

Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi durumunda,tespit edilen
eksikliklerin bagvurusahibi tarafindan tamamlanmasi igin gegen siireler hari¢ tutulacaktir.

1-Tanzim edilip onaylanmig CKS formlar1
2- Varsa kira, muvafakatname, taahhitname gibi 6zel evraklar
3- Doner sermaye makbuzu

CKS Kaydi ve
35(Guncellemesi Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi durumunda,tespit edilen
eksikliklerin bagvurusahibi tarafindan tamamlanmasi igin gegen siireler hari¢ tutulacaktir. 2 GUN
1-Bagvuru dilekgesi
2-giliye ait Ciftci Kayit Sistemi (CKS) Kayd:
3-lgili yere ait Tapu fotokopisi
4-lgili yere ait Capli Kroki veya Harita Ornegi
Tarimsal Elektrik
Talebi Ve 5-Yer alt1 suyu (Kuyu) kullanma belgesi (DSI)
36|Indirimli Tarifeden 6-Miiracaatci sahsen basvurmadi ise adina bagvuran kisiye ait vekaletnama (Noter) 1 GUN
Yararlanma 7-Miiracaat sahibi tiizel kisi ise, Tiizel kisi adina is yapmaya yetkili olduguna dair Yetki
Uygulamasi Belgesi, Ticaret Sicil

Gazetesi ve Imza Sirkiileri

8-Sulama Sisteminin (Damlama veya Yagmurlama) kurulu olmasi
9-Damlama veya yagmurlama sistemine ait malzemenin faturasi
10-Doéner Sermaye Makbuzu

1- Basvuru dilekgesi
2- Ciftci kayit belgesi (CKS)




3- Tapu fotokopisi
4- Nufus clizdani fotokopisi

Bagcilik Yonetmeligi | 5- Uretim dosyasi
37|Kapsaminda Yapilan |6- Bag iiretici beyannamesi 5 GUN
Islemler 7- Sertifikasi var ise sertifika fotokopisi
Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi durumunda,tespit edilen
eksikliklerin bagvurusahibi tarafindan tamamlanmasi igin gegen siireler hari¢ tutulacaktir.
1- Basvuru dilekgesi
2- Ciftci kayit belgesi (CKS)
3- Tapu fotokopisi
Seracilik Yonetmeligi )
38 Kapsaminda Yapilan [4- Niifus ciizdan1 fotokopisi 5 GUN

Islemler

5- Uretim kayit cetveli (Form 1-A, Form 1-B )

Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi durumunda,tespit edilen
eksikliklerin bagvurusahibi tarafindan tamamlanmasi i¢in gecen siireler harig tutulacaktir.

Yas meyve sebze
ihracati

1- Bagvuru dilekgesi (Asl)
2- Mustahsil makbuzu
3-Uretici kayit defteri

4- Gida Saglik Sertifikasi

5- Doner sermaye makbuzu




Ozellik Arzedenihracatlar :

1- Findik,antepfistig1,kuru incir ve mamiilleri Thracatinda (AB Ulkeleri i¢in) Aflotoksin raporu
2-Salamura asma yapragi ihracatinda (AB tilkeleri i¢in) pestisit raporu

39|ihracat 3- Mamiil ve yar1 mamiil {iriinlerin ihracatinda gida saglik sertifikasi
4- Doner sermaye makbuzu 1 GUN
Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi durumunda,tespit edilen
eksikliklerin basvurusahibi tarafindan tamamlanmasi ve analiz i¢in gegen siireler harig¢
tutulacaktir.
Dilekce
1- On Bildirim Formu
2- Ek-2 Formu
Ihracat 3- EKIi Liste
(Gida Saglik Saghk  |4- Taahhit
Sertifikasi) 5- DOner Sermaye Makbuzu
40 1 GUN
Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi durumunda, tespit edilen
eksikliklerin basvurusahibi tarafindan tamamlanmasi ve analiz i¢in gegen siireler harig¢
tutulacaktir.
1- Bagvuru dilekgesi
2- Niifus cilizdan1 fotokopisi
41 Amator Baliker Belgesi|3- 1 adet fotograf 30 DAKIKA

4- DOner sermaye makbuzu

1- Bagvuru dilekgesi




42

Yem Bayii Ruhsati

2- Ticaret Sicil Gazetesi (Sirketler i¢in)

3- Imza sirkiileri

4- Vergi levhasi fotokopisi

5- Nufus clizdani fotokopisi (Sahislar igin)

6- Ikametgah belgesi (Sahislar i¢in)

7- DOner sermaye makbuzu

Not : Ilce Tarmm Midiirligi tarafindan kontrolleri yapildiktan sonra basvuru dosyasi belge
diizenlenmek {izere Il

Tarim Miidiirliigiine gonderilecektir. Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme
gerekmesi

durumunda,tespit edilen eksikliklerin bagvuru sahibi tarafindan tamamlanmasi i¢in gegen siireler
harig tutulacaktir.

20 GUN

43

Cig Siit Desteklemesi

1- Siit faturas1 veya miistahsil makbuzu (Uretici tarafindan iiyesi oldugu Siit Ureticileri
Birligine teslim edilir.Siit

Ureticileri Birligi tarafindan Ulusal Siit Kayit Sistemine kayd1 yapilarak,il/Illge Tarim
Miidiirligiine onay i¢in teslim

edilir.)

Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi durumunda,tespit edilen
eksikliklerin bagvurusahibi tarafindan tamamlanmasi i¢in gegen siireler hari¢ tutulacaktir.

3AY

1- Bagvurular 174 numarali telefon hattindan veya www.alo174.gov.tr internet adresinden

yapilir.
Yapilan islemlerle ilgi bilgiler 174 numarali telefon hattindan veya www.alo174.gov.tr
adresinden verilecek basvuru




numarasi ile 6grenilebilir.

Alo Gida Hatti )
44| Basvurusu 15 GUN
Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi durumunda,tespit edilen
eksikliklerin bagvurusahibi tarafindan tamamlanmasi i¢in gecen siireler hari¢ tutulacaktir.
1- Bagvuru dilekgesi
) 2- Gergek kisiler i¢in su tiriinleri ruhsat teskeresi
Su Uriinleri Mensei
45|Belgesi 3- Doner sermaye makbuzu
1 GUN
Not : Avlanma yasagi olan donemlerde diizenlenemez.
Uygulamalarla lgili
1- Bagvuru dilekgesi 15 GUN
46(Sikayetler
1- Bagvuru Dilekgesi ve Beyanname (EK-4)
2- Gida Uretim Isletmeleri I¢in Yillik Kurulu Uretim Kapasitesini Gosterir Belge
47|Isletme Kayit Belgesi |3- Déner Sermaye Makbuzu 5 GUN
1- Bagvuru dilekgesi ve beyanname genel kismi (Ek-10), beyanname 6zel kismi (Ek-11)
2- Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin veya Deneme Izin Belgesinin sureti.
3- Kapasite raporu veya ekspertiz raporu, resmi kurumlarda kurum beyanu.
4- Gida i1sletmecisinin giincel bilgilerini igeren Ticaret Sicil Gazetesi veya Tiirkiye Esnaf ve
Sanatkarlar Sicil
Onay Belgesi Gazetesi (Yapist geregi sicil gazetesinde yayimlanamayacak kurum ve kuruluslar harig)




5- Gida isletmesine sartli onay verilmeden once gida iiretiminde kullanilan suda yaptirilan
baslangi¢ analizlerine

48|(Sadece Sut Toplama 3-6 Ay
ait raporlar.
Merkezi) 6- Isletmenin teknik resim kurallarina gore ¢izilmis; su giderleri, personel hareketleri, iiriin
akis semasi, makine
yerlesim plani gibi bilgileri iceren A3 boyutunda yerlesim krokisi.
7-Isletmede olusan kati/s1v1/ gaz atiklarin uzaklastirma sekli ve siklig1 hakkinda bilgi ve
yetkili merci tarafindanistenmesi durumunda belge.
8- Déner Sermaye Makbuzu
1-Dilekce
49|Fumigasyon Islemi 2-Dénersermaye Makbuzu 1 GUN
Hayvan Hareketleri
50{Kontrolii Veteriner Saglik Raporu 1 SAAT
Y1l icindeki

Hayvan Hastaliklar1
Igili Teblig ve Ydnetmeliklerde belirtilen gesitli belgeler uygulamalar igin
51 Tazminat Odemeleri
3-6 AY
52 [S1gir cinsi hayvanlarin |Pasaport igin dilekge 1 SAAT




tanimlanmasi ve tescili

53

Kirsal Kalkinma

yatirimlarinin
desteklenmesi
Programi-Makine
Ekipman

Alimi1 Basvurulari

1-Hibe Basvuru Formu ve Ekleri

2-1lgili Tebligde Istenen Belgeler

Her yil ¢cikan

tebligde
belirtilen
tarihlerde

olmak Uzere;
Basvuru

tarihinden itibaren

yaklasik 60 GUN

1-En az 7 kisi Kurucu Ortaklarin Bagvuru Dilekgesi

Kooperatif Kurulusu | 2-Kurucu Ortaklarin Niifus Suretleri 3AY
54
3-Kurucu Ortaklarin IkametgehBegeleri
1-Dilekce
Kooperatif Olagan
55 |Genel 2- llan-Giindem
1 GUN

Kurul Islemleri

3-Aski Tutanagi
4-Temsilci Uicreti 6denti makbuzu

1-Dilekce

2-Gelir ve gider butcesi

3-Koruma Listesi,

4- Ciftci Mallar1t Koruma Meclis Karari,




56 [C.M.K. Calismalar1 5-flan tutanag, 30 GUN
6-Koruma tarifesi,
7-Aski tutanagi
8-Bekgi kadrosu,
9-Yasak saha krokisi ve karar1
( Tespit
1-Dilekce edilen
Tabii Afet Yardimi 2-Mal Varlig1 Beyan Formu eksikliklerin
(Hasar
57 3-Tapu Fotokopisi ya da Kira so6zlesmesi tamamlanmasi icin
Tespiti)

4-CKS.Kaydi verilen stire haric)
5-Soy Kiitiigii Kaydi 7 GUN
Bicerdover Kontrolleri [1-Dilekce 1 GUN
58
CKS Belgesi verilmesi [1-T.C.Kimlik numarasini gosterir belge 1 SAAT
59
Arazi Tespit Raporu 1-Bagvuru Dilekgesi
Tarla-Bag-Bahge ve
sera 2-Tapu Fotokopisi ve Capli Kroki 1 SAAT

60

(Ekspertiz)

3-Doner Sermaye Makbuzu




Uretici Kayit Defteri

1-Yazili ve so6zli miiracat

30 DAKIKA
61 [verilmesi 2-Doner Sermaye Makbuzu
Bitki Koruma
urdnlerinin
1-Uretici Kayit Defteri ile miiracat 30 DAKIKA
62 [recetelendirilmesi

Ciftei Egitim
Toplantilar1 ve

Yayim programina

1-flce Yayim Programi kapsaminda veya istek oldugunda gore
63 |Kurslar
2 GUN
flce Genelinde
yetistiriciligi
yapilan Tarimsal
Urdnlerin 1-Istenilen bilgilere ait Dilekge
7 GUN
64 |Istatistiki Bilgilerinin |2-Kamu kurumlarindan resmi yazi
verilmesi
Ilge Genelinde
yetistiriciligi
yapilan Tarimsal 1-Istenilen bilgilere ait Dilekge
65 |Uriinlerin 2-Kamu kurumlarindan resmi yazi 7 GUN




Maliyet Bilgilerinin
Verilmesi

30 GUN
Bilgi Edinme Gerek
Bimer Basvurusu. Goriildiigiinde
66 |islemleri(BIMER)
+ 15 GUN
Sikayet Incelemeleri | Dilekge 30 GUN
67
1 Vejetasyon
Donemi
Demonstrasyon ve
Tarla veya Cok Yillik
Dilekge, Ilge Yayim Programi, Demonstrasyon Programi Bitkilerde daha
68 |GUnd uzun
bir stire
1-Dilekce
Kapasite Raporu 1 GUN
69 2-Ddner sermaye makbuzu
Mahkeme ve Icra
70 Resmi Mahkeme Yazisi 7 GUN

Yazigsmalari




Bilirkisi

Gorevlendirmesi Mahkemenin talebi tzerine 1 GUN
71

Kimes Elektrik 1-Dilekce

Indirimi 1 SAAT
72 2-Doner Sermaye Makbuzu

Hayvancilik Isletmeleri [ 1-Dilekge (Ilgili talimatta belirtilen belgeler ile birlikte)

1 SAAT

73 [Faaliyet Belgesi 2-Doner Sermaye Makbuzu

Suni Tohumlama 1-Serbest veteriner talebi )

Kocani 30 DAKIKA
74 2-Doner Sermaye Makbuzu

1- Kesilen hayvana ait fatura veya miistahsil makbuzu ve kesim cetveli (Uretici tarafindan




iiyesi oldugu Et Ureticileri
Birligine teslim edilir.Et Ureticileri Birligi tarafindan Ulusal Kirmiz1 Et Kayit Sistemine kaydi
yapilarak,il/Ilge Tarim ve Orman Miidiirliigiine onay icin teslim edilir.)

Kirmizi Et

75| Desteklemesi
Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi durumunda,tespit edilen
eksikliklerin bagvurusahibi tarafindan tamamlanmasi i¢in gecen siireler harig tutulacaktir. 3AY

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk
muracaat yerine yada ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ikinci Miiracaat

Ik Miiracaat Yeri : Yeri :
Isim : Ahmet KILIC Isim : Sabit KAYA
Unvan : Tlce Miidiirii Unvan : Kaymakam
Adres : fige Tarim ve Orman Miidiirliigii
Akhisar / MANISA Adres : Akhisar Kaymakamhig
Telefon - 0(236)412 29 41 Telefon : 0(236)4142030
Faks - 0(236)412 29 33 Faks : 0(236)4125961

e-Posta : Akhisar@tarimorman.gov.tr e-Posta : akhisar@icisleri.gov.tr



